REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI MUZEALNEJ W MUZEUM
ARCHEOLOGICZNO-HISTORYCZNYM W GtOGOWIE

Zgodnie z ustawg o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U. 2019 r. poz. 1479)
i Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
(Dz. U. 2008 r. Nr 205 poz. 1283) w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Biblioteka muzealna przy Muzeum Archeologiczno-Historycznym w Gtogowie petni funkcje
biblioteki naukowej oraz osrodka informacji naukowej, o zadaniach naukowych,
dydaktycznych i ustugowych.

Do jej zadan nalezy gromadzenie, przechowywanie, konserwacja, opracowywanie

i udostepnianie zbioréw bibliotecznych.

§2

1. Biblioteka muzealna udostepnia swoje zbiory:
a) prezencyjnie — w czytelni,
b) na zewnatrz — w wypozyczalni.
2. Ze zbiorow biblioteki majg prawo korzystac:
a) pracownicy Muzeum,
b) pracownicy naukowi, nauczyciele,
c) osoby, ktore ukonczyty 14 rok zycia, na podstawie waznej legitymacji szkolnej,
studenckiej lub dowodu osobistego.
3. Prawo do wypozyczen wybranych pozycji z ksiegozbioru majg wytgcznie pracownicy
Muzeum. Pozostali czytelnicy mogg korzystac z zasobdw biblioteki jedynie w czytelni.
4. W uzasadnionych przypadkach za zgodg Dyrektora lub zastepcy Dyrektora wybrane
pozycje ksiegozbioru moga zosta¢ wypozyczone pracownikom Muzeum na zewnatrz na
pisemny wniosek zatwierdzony przez kierownika dziatu.
5. O mozliwosci i warunkach udostepniania zbiorow informuje bibliotekarz.

§3
Korzystanie z biblioteki muzealnej jest bezpfatne.
§4

Osoba korzystajagca z biblioteki obowigzana jest szczegdétowo zapoznac sie z niniejszym
Regulaminem i przestrzegac go.

§5

Pracownicy Muzeum mogg wypozyczac¢ do 10 wolumindw na okres nie diuzszy niz 3 miesigce.



§6

Poszczegdlne dziaty Muzeum maja prawo do tworzenia wtasnego ksiegozbioru podrecznego.
Wszelkie wypozyczenia depozytéw miedzy dziatami odbywajg sie za posrednictwem biblioteki
muzealnej. Za druki depozytowe odpowiada kierownik odpowiedniego dziatfu.

§7

Po otrzymaniu zamoéwionej pozycji czytelnik powinien niezwtocznie sprawdzic, czy nie zawiera
ona uszkodzen (podkreslen, plam, brakujacych, wzglednie luznych kart itp.), a w przypadku ich
stwierdzenia zgtosi¢ o tym bibliotekarzowi, aby unikng¢ odpowiedzialnosci.

Jezeli zastrzezenie nie zostato zgtoszone, wypozyczajacy przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢
za ewentualne uszkodzenia.

§8

Niedopuszczalne jest niszczenie wypozyczonych materiatow przez podkreslenie,
notowanie uwag oraz zaginanie kart.

§9

W razie uszkodzenia lub zniszczenia dzieta czytelnik zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci
do zakupienia identycznej pozycji. W razie braku takiej mozliwosci czytelnik pokrywa straty
w wysokosci ustalonej przez biblioteke, odpowiadajgcej aktualnej wartosci rynkowej.

§10

1. Nalezy scisle przestrzegac¢ termindw zwrotu ksigzek.

2. Czytelnik moze uzyskac prolongate terminu zwrotu wypozyczonego dzieta, o ile dzieto nie
zostato zamowione przez innego czytelnika. Celem uzyskania prolongaty nalezy zgtosic¢ sie
do biblioteki przed uptywem terminu zwrotu.

3. W wyjatkowych przypadkach, ze wzgledu na poczytnos¢ lub wzmozone zapotrzebowanie
na dzieto, biblioteka ustala wczesniejszy termin zwrotu.

4. Ponadto Dyrekcja Muzeum zastrzega sobie prawo do zgdania niezwtocznego zwrdcenia
wskazanej pozycji ze wzgledu na szczegolng okolicznosé.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI
§11

Ze zbioréw czytelnik korzysta wytacznie na miejscu po okazaniu waznego dokumentu
stwierdzajgcego tozsamosc.

§12

Czytelnia udostepnia tylko zbiory wydane po 1945 roku.



§13

Zaméwienie ksigzki/czasopisma ze zbioréw biblioteki muzealnej wymaga ztozenia czytelnie
i poprawnie wypetnionego rewersu na udostepniong publikacje, znajdujgcego sie
u bibliotekarza.

§14

Bibliotekarz moze odmdwi¢ udostepnienia zamdwionych materiatéw ze wzgledu na zty stan
ich zachowania.

§15

Czytelnik ma prawo do uzyskania informacji wstepnych, dotyczacych: zasobu ksiegozbioru,
zasad korzystania z niego, zasad korzystania z katalogu elektronicznego oraz zestawien
literatury na okreslony temat.

OGOLNE ZASADY PORZADKOWE

§16

1. Osoby korzystajgce z czytelni obowigzuje:
a) pozostawienie w szatni lub miejscu wskazanym okry¢ wierzchnich, teczek, parasoli itp.
b) zapoznanie sie z Regulaminem czytelni,
c) zarejestrowanie sie w ksiedze odwiedzin, przy czym wpisu dokonuje bibliotekarz,
d) zgtoszenie bibliotekarzowi wnoszonych materiatow,
e) zachowanie ciszy i porzadku,
f) wyciszenie telefonéw komadrkowych,
g) zakaz wnoszenia i spozywania positkdw i napojow,
h) ostrozne obchodzenie sie z udostepnianymi zbiorami,
i) zakaz niszczenia udostepnianych zbioréw, w szczegdlnosci wyrywania lub wycinania kart,
uszkadzania opraw, podkreslania i robienia notatek na zbiorach.
2. W czytelni nie mogg przebywac osoby:
a) w stanie nietrzezwym,
b) bedace pod wptywem srodkéw odurzajacych,
c) stanowigce zagrozenie dla innych,
d) zachowujgce sie w sposdb utrudniajgcy korzystanie z czytelni innym uzytkownikom.
3. Biblioteka nie odpowiada za pozostawione w czytelni mienie osobiste.

§17

Zabrania sie wynoszenia materiatow stanowigcych wifasnos¢ biblioteki poza czytelnie bez
zgody bibliotekarza.



§18
Liczba miejsc w czytelni jest ograniczona.
§19

Czytelnik ma prawo do:
a) korzystania jednoczesnie z nie wiecej niz 5 wolumindw lub jednostek bibliotecznych,
b) zatrzymania przez okres 4 tygodni zamdéwionych materiatéw w czytelni.

§20

Czytelnik ma prawo do sporzadzenia fotografii do celdw niekomercyjnych dzieta wtasnym
aparatem fotograficznym lub innym urzgdzeniem mobilnym (telefonem komodrkowym,
tabletem itp.) bez uzycia lampy btyskowej oraz do korzystania z notebookdéw, tabletéw po
uprzednim zgtoszeniu takiego zamiaru bibliotekarzowi.

§21
Czytelnik samodzielnie wykonujgcy kopie odpowiada osobiscie za przestrzeganie przepiséw
prawa autorskiego zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, szczegdlnie w zakresie dozwolonego uzytku chronionych utworow.

§22
Wykorzystujgc w pracach naukowych archiwalne materialy udostepniane w bibliotece
muzealnej, czytelnik zobowigzany jest do ztozenia pisemnej deklaracji o akcentowaniu w pracy
Zrodta pozyskania: Zbiory Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Gtogowie.

§23

Czytelnia czynna jest w srode w godzinach:
od 9.00do 11.00

[
od 13.00 do 15.00

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
§24

Biblioteka Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Gtogowie udostepnia wifasne zbiory
bibliotekom krajowym i instytucjom wspétpracujagcym z Muzeum.



§25

Prawo do korzystania z ustug wypozyczen miedzybibliotecznych majg tylko pracownicy
Muzeum.

§ 26

1. Wypozyczeniom miedzybibliotecznym nie podlegajg zbiory wydane przed 1945 rokiem.
2. Wypozyczeniom nie podlegajg rowniez dzieta rzadkie, cenne, w ztym stanie zachowania.

§27

Catkowitg odpowiedzialnos¢ za wypozyczenie ponosi kierownictwo biblioteki
zamawiajacej.

§ 28

1. Biblioteka muzealna wypozycza materiaty na okres 4 tygodni.

2. Wypozyczanie dla bibliotek krajowych jest bezptatne. Biblioteki wypozyczajgce ze
zbiorow biblioteki muzealnej ponoszg wytgcznie koszty odestania wypozyczonych
materiatow.

3. Wypozyczone materiaty mogg by¢ udostepnione wytgcznie w czytelni biblioteki
zamawiajacej.

4. Biblioteka zamawiajgca ma obowigzek terminowego zwrotu wypozyczonych
materiatow.

5. Biblioteka zamawiajgca moze uzyskac¢ przedtuzenie okresu wypozyczenia, jesli po
wypozyczone materiaty nie zgtosi sie inny uzytkownik; prolongate nalezy zgtosi¢ do
biblioteki muzealnej przed uptywem wyznaczonego terminu zwrotu.

6. Zamdwienia realizujemy w formie elektronicznej, wystane na adres e-mail:
agnieszka.grasza@muzeum.glogow.pl

7. Biblioteka sktadajgca zamowienie musi podac petng nazwe biblioteki sktadajgcej
zamoéwienie, adres i doktadny opis bibliograficzny zamawianych materiatow
bibliotecznych, obejmujgcy: nazwisko i imie autora, tytut, miejsce i rok wydania,
numer woluminu, numer zeszytu.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
§29

Zgodnie z art. 13 ust. 1 just. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy, ze:



10.

11.

12.

Administratorem danych osobowych oséb korzystajgcych ze zbioréw bibliotecznych jest:
Muzeum Archeologiczno-Historyczne w Glogowie z siedzibg w Gtogowie (67-200), ul.
Brama Brzostowska 1.

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi osdéb korzystajacych ze zbioréw
bibliotecznych nalezy kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD): e-mail:
iod@muzeum.glogow.pl; tel.: 76 300 01 40.

Dane osobowe 0sdb korzystajacych ze zbioréw bibliotecznych przetwarzane beda w celu
korzystania z ustug biblioteki.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 pkt. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze,

b) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: podmioty upowaznione na podstawie zawartych umow
powierzenia oraz uprawnione na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa.

Dane osobowe 0sdb korzystajgcych ze zbiordw bibliotecznych beda przechowywane przez
okres niezbedny do realizacji celu, dla jakiego zostaty zebrane. W szczegdlnos$ci dane moga
by¢ réwniez przetwarzane przez wynikajacy z przepisow prawa okres zwigzany z
dochodzeniem i przedawnieniem roszczen.

Osoba korzystajgca ze zbiordw bibliotecznych posiada:
a) prawo zgdania dostepu do danych,

b) prawo zgdania sprostowania danych,

c) prawo usuniecia danych,

d) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania.

Osoba korzystajgca ze zbioréw bibliotecznych ma prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

Dane osobowe os6b korzystajgcych ze zbioréw bibliotecznych nie bedg poddawane
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez profilowaniu.

Dane osobowe oséb korzystajgcych ze zbiorow bibliotecznych nie bedg przekazywane do
panstw trzecich.

Podanie przez osobe korzystajgcg ze zbioréw bibliotecznych danych osobowych jest
dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji ww. celu.

Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci swiadczenia ustug
przez biblioteke.

PRZEPISY KONCOWE

§30

1. Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu nalezy do



Dyrektora Muzeum.
2. Odstepstwa od postanowien Regulaminu moga by¢ stosowane w wyjgtkowych
przypadkach za zgodg Dyrektora Muzeum, w odpowiedzi na wniesiony na pismie wniosek.
3. O czasowym zawieszeniu, ograniczeniu dziatalnosci czytelni, zmianie godzin pracy uprzedza
sie stosownym komunikatem.



